ANEXO XI- REGULAMENTO DA ACAO SOCIAL ESCOLAR (ASE)

Artigo 1.° Acao Social Escolar

As medidas de agdo social escolar conjuntas do Ministério da Educacdo e Ciéncia e do
Municipio de Pagos de Ferreira abrangem as modalidades de apoios alimentares, transportes
escolares, auxilios econdmicos, prevencao de acidentes, seguro escolar e bolsas de mérito,
nos termos da legislacdo em vigor.

Artigo 2.° Refeitorio escolar

1. O refeitorio escolar funciona em regime de adjudicagcdo conforme caderno de encargos
definido pela DGEStE.

2. O preco das refeigdes ¢ fixado anualmente por despacho ministerial, podendo os alunos
beneficiar de isengao total de pagamento da refei¢ao, ou de uma redugao de 50% no custo
fixado, conforme lhes for atribuido escaldo A ou B, respetivamente.

3. E da responsabilidade da escola o controlo rigoroso do numero de refei¢des marcadas e
de refeicdes servidas, bem como alertar os alunos subsidiados ou ndo da necessidade de
marcac¢do da refeicdo e da obrigatoriedade de proceder a anulagdo da mesma sempre que,
por qualquer motivo, ndo almocem.

Artigo 3.° Bufete escolar/Cafetaria

1. O bufete escolar/cafetaria constitui um servico suplementar do fornecimento de
refei¢des, observando-se, nos bens disponibilizados, os principios de uma alimentagao
equilibrada e adequada as necessidades da populacdo escolar.

2. O regime de precos a praticar no bufete (incluindo as maquinas de venda automatica), ¢
definido pelo Conselho Administrativo e deve refletir e apoiar a promog¢ao de habitos
alimentares saudaveis junto dos alunos. A tabela de pregos ¢ afixada em local de estilo.

Artigo 4.° Auxilios Econémicos

1. A modalidade dos auxilios econdmicos destina-se a fazer face aos encargos dos alunos
com refeigdes, livros e outro material escolar.

2. Tém direito a beneficiar do apoio econdmico, os alunos pertencentes a agregados
familiares integrados no 1.° e no 2.° escaldo de rendimento, determinados para efeito de
atribuicao do abono de familia, nos termos da legislacdo em vigor.

3. Os encarregados de educagdo dos alunos devem fazer prova do seu posicionamento nos
escaldes de atribuicao de abono de familia junto dos servicos administrativos da escola
mediante a entrega de um documento emitido pelo servico competente da seguranga
social ou, sendo trabalhador da administragdo publica, emitido pelo respetivo servigo
processador.

4. O montante das ajudas na aquisi¢do de livros e outro material escolar, bem como as
regras a que estdo sujeitos os estudantes que requeiram estes auxilios econdémicos, estao



2.

8.

previstos anualmente nos despachos especificos publicados no Diério da Republica e que
obrigatoriamente sdo afixados pela assistente técnica responsavel pela area da ASE no
local de estilo no bloco D da escola.

Artigo 5.° Bolsas de Manuais

E criada na escola uma bolsa de manuais escolares que tem como objetivos:

a. promover a reutilizacdo dos manuais escolares;

b. promover a igualdade de oportunidades e a equidade no acesso aos manuais;
c. desenvolver o sentido de partilha e solidariedade social;
d

diminuir os encargos financeiros familiares e institucionais com a aquisicdo de
manuais escolares;

e. incentivar boas praticas de prote¢do e educagdo ambiental, evitando o desperdicio.

A bolsa de manuais escolares € constituida pelos manuais escolares adotados pela escola
que se encontrem em vigéncia e que:

a. foram devolvidos pelos alunos que deles foram beneficiarios, no ambito da agdo
social escolar, e que se encontrem em estado de conservacdo adequados a sua
reutilizacdo;

b. foram doados a escola, designadamente por outros alunos;

c. foram adquiridos por verbas proprias;

d. foram postos a disposi¢do da escola por quaisquer entidades publicas ou privadas.

Esta bolsa destina-se a apoiar prioritariamente:

a. todos os alunos beneficiarios de escaldo A ou B do 3.° ciclo e do ensino secundario;

b. alunos que, ainda que nao usufruam de auxilios econdémicos, tenham sido indicados
pelos respetivos diretores de turma em situagdo de caréncia econdmica;

c. alunos que doaram manuais escolares para a mesma bolsa;

outros alunos que solicitem manuais, uma vez colmatadas as necessidades enunciadas
nas alineas anteriores.

A gestdo da bolsa de manuais escolares sera efetuada pelo diretor da escola, através do
servico da agdo social escolar.

O apoio a conceder ao aluno para manuais escolares, no ambito da acdo social escolar, ¢
sempre feito a titulo de empréstimo.

O processo de empréstimo dos manuais escolares inicia-se com a afixagdo das listagens
dos alunos a quem foi atribuido auxilios econdmicos e respetivos escaldes, uma vez que
sdo estes os beneficidrios prioritrios.

A afixagdo das listas far-se-a até final do més de agosto, desde que o processo de
matriculas e transferéncias estejam concluidos.

Os procedimentos para o empréstimo de manuais escolares sdo os seguintes:

a. no inicio de setembro e apds publicagdo da legislacdo que regula a agdo social escolar
e que determina o valor a atribuir a cada aluno para livros, é preenchida, pelos
servigos administrativos, uma requisicdo com os manuais a que cada aluno tem
direito, de acordo com as indicagdes dos encarregados de educagdo.



b.

na requisicdo prevista na alinea anterior constam os manuais usados e eventualmente
0s manuais novos, sendo de realcar que a comparticipagdo para a aquisi¢do de novos
manuais ocorre s6 depois de esgotado o recurso a bolsa de manuais;

os alunos e/ou encarregados de educagdo assinam, no ato da requisi¢ao, um termo de
responsabilidade assumindo o conhecimento da legislacdo que estabelece os auxilios
econdmicos e a bolsa de manuais escolares, comprometendo-se ainda a zelar pelo
bom estado de conservagdo dos manuais e a entrega-los no final de cada ano de
escolaridade ou no final do ciclo de estudos quando se trate de disciplinas sujeitas a
exame.

9. A atribuicdo de manuais escolares da bolsa ¢ efetuada de modo equitativo para que todos
os alunos, abrangidos pela ASE, possam receber simultaneamente manuais novos e
usados.

10.Em caso de inexisténcia de exemplares na bolsa que permita o empréstimo a todos os
beneficidrios, obedecer-se-a a seguinte ordem de preferéncias:

a.

b.
c.
d

ordem de entrada da requisi¢do da candidatura ao subsidio escolar;
beneficidrios integrados no escaldao A da ASE;
beneficidrios integrados no escalao B da ASE;

alunos de familias com caréncia econdmica ndo abrangidos pela ASE, devidamente
identificados pelos diretores de turma, pela ASE ou pelo gabinete de apoio ao aluno.

11. Os procedimentos para a devolug¢do de manuais escolares sdo os seguintes:

a.

ocorre, preferencialmente, no final de cada ano de escolaridade ou no final do ciclo
de estudos quando se trate de disciplinas sujeitas a exame, relativamente a todos os
manuais escolares correspondentes aos anos de escolaridade em que o aluno
beneficiou do apoio;

antes do final de cada ano letivo, sera recordado aos alunos em final de ciclo de
estudos, mediante comunicagdo interna a ser lida nas turmas e colocada na pagina
eletronica da escola, a cedéncia de manuais escolares para a constitui¢do da bolsa.

a devolugdo ocorre nos oito dias uteis subsequentes ao da afixacdo das pautas de
avaliacdo final, do ano e ciclo de escolaridade frequentado pelo aluno.

aquando da devolucao dos manuais € efetuada a verificacao do estado de conservacao
dos mesmos;

no ato da rece¢cdo dos manuais ¢ emitido pela escola um recibo de quitacdo, com o
averbamento sobre o estado de conserva¢do dos manuais, o qual, em caso de mudanca
de escola, deve ser exibido no novo estabelecimento de ensino;

0s manuais serdo entregues nos servigos administrativos e armazenados por anos de
escolaridade e disciplina.

12. A nao restitui¢do dos manuais escolares ou a sua devolugdo em estado de conservagao
que, por causa imputavel ao aluno, impossibilite a sua reutilizacdo, impede a atribuicao
deste tipo de apoio no ano letivo seguinte.

13.No caso da situagdo prevista no n.° anterior ocorrer com alunos que completaram o 12.°
ano, implica a ndo emissao de certificados de habilitagdes ou diplomas de conclusdo de
ciclo, at¢ que se verifique a restituicdo dos referidos manuais em bom estado de
conservagdo, ou o respetivo pagamento residual do manual ou manuais, no valor
correspondente a 70% do prego de capa de cada manual.

14. As verbas referidas no nimero anterior sdo viabilizadas para a aquisi¢do de livros para a
Bolsa de Manuais.



15.

Considera-se que o manual se encontra em mau estado de conservagdo e nao retina
condi¢des de reutilizacdo quando:

a. ndo apresenta a totalidade de paginas;

b. as paginas apresentem rasgoes, sublinhados, escritos ou rabiscos que impegam ou
dificultem a sua leitura integral;

c. ndo apresenta capa ou esta apresenta rasgdes, escritos ou rabiscos que impecam a
leitura de todos os seus elementos informativos.

16.No caso de alunos que beneficiam do empréstimo de manuais pertencentes a bolsa de

17.

18.

19.

manuais e pretendam mudar de escola ou de curso, a acontecer em qualquer momento ao
longo do ano letivo, deve, antes de mais, proceder a restituicao desses manuais.

O incumprimento do disposto no nimero anterior ¢ motivo de indeferimento da sua
transferéncia ou da mudanca de curso.

Sempre que se verifique a retengdo do aluno beneficidrio no ensino basico ou a ndo
aprovagao em disciplinas do ensino secundério, mantém-se o direito a conservar na sua
posse os manuais escolares relativos ao ciclo ou disciplinas em causa até a respetiva
conclusdo.

Para os efeitos de candidatura a apoios socioeducativos em qualquer ciclo ou nivel de
ensino, designadamente em situacdo de mudanga de escola, pode qualquer aluno que
tenha frequentado a escola sem apoios na modalidade a que se refere o presente
regulamento solicitar a emissdo de declaracdo comprovativa da sua situacao.

Artigo 6.° Bolsas de Mérito

Os alunos matriculados na escola, no ensino secundario, podem candidatar-se a atribui¢ao
de bolsas de mérito nos termos da legislagdo que anualmente ¢ afixada pela assistente técnica
responsavel pela area da ASE num expositor proprio no bloco B da escola.

1.

2.

Artigo 7.° Transportes escolares

De acordo com a legislagdao em vigor, compete aos municipios assegurar o transporte dos
alunos do ensino basico e secundario, entre a sua residéncia e olocal dos
estabelecimentos de ensino, conforme orienta¢cdes emanadas do municipio anualmente.

Sem prejuizo da colaboragao dos servigos da Escola Secundaria de Pagos de Ferreira, os
processos relativos ao transporte escolar tramitam nos servicos administrativos da
Camara Municipal.

Artigo 8.° Acdes complementares

O diretor da escola ¢ competente para despachar autorizagdes de suplementos
alimentares gratuitos aos alunos com dificuldades econdmicas muito graves, depois de
recolhido um parecer prévio junto dos respetivos diretores de turma.

Nos casos referidos no nimero anterior, a reposi¢do de verbas é necessariamente feita
com os lucros de gestdo do bufete escolar ou da loja do aluno (papelaria/reprografia) da
escola.



3.

Constitui ainda uma obriga¢do do diretor da escola prover a biblioteca escolar dos livros
necessarios para a promocao do sucesso educativo dos alunos.

Artigo 9.° Acidentes escolares

Nos termos da legislagdo em vigor, o Regulamento do Seguro Escolar que inclui o Manual
dos Procedimentos do Seguro Escolar, ¢ adotado neste estabelecimento de ensino o seguinte:

A - Protocolo do Acidente Escolar

A responsabilidade da escola na organizagdo dos mecanismos internos de
acompanhamento dos alunos vitimas de acidente escolar, conceito definido no n.° 1, do
artigo 3.° do Regulamento do Seguro Escolar, bem como na aplica¢do das suas normas,
justifica o presente protocolo e as explica¢des prévias sobre as condi¢des de apoio que a
escola oferece e sobre algumas regras definidas no referido regulamento.

A escola estd equipada com um posto de primeiros socorros situado no bloco F. Nao
estando previsto a permanéncia de assistentes operacionais nesse local, ¢ da competéncia
do encarregado operacional elaborar uma lista ordenada de assistentes que, em caso de
necessidade, asseguram, no posto de primeiros socorros, o acompanhamento de alunos
doentes ou sinistrados, nos termos do protocolo.

Todos os alunos da escola estdo abrangidos pelo seguro escolar, regulamentado na
Portaria n.® 413/99, de 8 de junho, o qual constitui um sistema de protecdo destinado a
garantir a cobertura dos danos resultantes de um acidente escolar.

Nos termos do Regulamento do Seguro Escolar considera-se acidente escolar “o evento
ocorrido no local e tempo de atividade escolar que provoque ao aluno lesdo, doenca ou
morte” e ainda “o acidente que resulte de atividade desenvolvida com o consentimento
ou sob a responsabilidade dos 6rgaos de gestdo da escola” e “o acidente em trajeto”, nos
termos do artigo 21.° desse Regulamento.

As instituigdes integradas no Servigo Nacional de Saude faturam as despesas resultantes
da prestacao de cuidados de saude aos segurados, desde que estes sejam beneficiarios de
um subsistema publico ou privado.

Aos segurados que ndo sejam beneficiarios de qualquer subsistema e na qualidade de
beneficiarios do Servigo Nacional de Saude, as institui¢des referidas nada poderdo faturar
pela prestacao de cuidados de saude.

Constitui uma obrigacao da escola, no ato de matricula, proceder a recolha de todos os
elementos referentes ao sistema ou subsistema de saude dos alunos.

Exceto nos casos de indicacdo expressa dos encarregados de educacdo, devidamente
fundamentada e deferida pelo diretor da escola, a evacuagdo de um aluno sinistrado ¢
feita para o Centro Hospitalar do Tamega e Sousa - Hospital Padre Américo.

O regulamento do seguro escolar pode ser consultado na pagina eletronica da escola e
em expositor proprio no bloco B da escola.

B - Acidentes Escolares

Sem prejuizo da responsabilidade de prestar auxilio, que se estende a todos os membros
da comunidade escolar, em especial aos adultos, o professor ou o assistente operacional
responsavel pela guarda do aluno no periodo de tempo em que ocorreu o acidente procede
a uma avaliag@o subjetiva da ocorréncia e contacta o nimero de emergéncia (112), pelo



meio mais expedito, se ajuizar que se trata de um acidente grave. Nos outros casos,
encaminha o aluno para o posto de primeiros socorros da escola, certificando-se que um
assistente operacional esta disponivel para prestar a devida assisténcia ao aluno.

A assisténcia aos alunos no posto de primeiros socorros por parte dos assistentes
operacionais prefere a todo o servigo que lhes esteja atribuido.

No posto de primeiros socorros, o assistente operacional responsavel pelo aluno
acidentado consulta o registo dos alunos sinalizados com problemas graves de saude e
age em conformidade.

Nos casos mais graves — aqueles em que o aluno ¢ encaminhado para o Hospital, seja
através do INEM seja através do servico dos Bombeiros de Pagos de Ferreira — sdo
cumpridas as seguintes normas:

a. Numa situacdo de urgéncia, a chamada de emergéncia para o 112 ¢ feita pelo
assistente operacional que presenciou o acidente, e que estd a prestar auxilio ao
sinistrado, pelo meio mais expedito, designadamente telemovel ou o telefone central
da rececao.

b. Dado o alerta, o assistente operacional mais préximo do local da ocorréncia assume
a responsabilidade do acompanhamento do aluno sinistrado e comunica o acidente,
preferencialmente por esta ordem, ao diretor da escola ou ao coordenador operacional
ou a um assistente técnico que tenha sido designado para esse efeito pela
coordenadora técnica. Assim que possivel, também comunica a ocorréncia a
assistente que trabalha na rece¢do que, por sua vez, entra em contacto com os pais ou
encarregados de educacdo do aluno.

c. E da competéncia do coordenador operacional designar no inicio do ano letivo os
assistentes operacionais que fazem o acompanhamento ao Hospital.

d. Havendo tempo util para esta operacdo, o assistente operacional que estd a
acompanhar o aluno sinistrado solicita aos servigos administrativos uma coépia do
cartdo de utente e entrega o documento ao assistente operacional que acompanha o
aluno ao Hospital.

e. O assistente operacional designado pelo coordenador operacional, devidamente
identificado por uma credencial, acompanha o aluno sinistrado ao Hospital e ai
permanece até ser substituido ou até a chegada dos pais ou encarregados de educagao.

f. Se os pais ou os encarregados de educagdo dos alunos entrarem na escola antes da
evacuagao do aluno sinistrado, o acompanhamento ao Hospital deixa de ser feito pelo
assistente operacional que, nesta situagdo, cede a guarda do aluno aos respetivos pais
ou encarregados de educagao.

g. Finalmente, ja na escola, o assistente operacional que acompanhou o sinistrado ao
Hospital, procede, com carater obrigatdrio, ao registo da ocorréncia junto da
assistente técnica responsavel pela ASE.

h. Face a ocorréncia de acidente escolar, o Inquérito de Acidente, deverd ser
integralmente preenchido.

C - Doencas

Se algum aluno apresentar queixas que configurem mal-estar ou doenga, sem prejuizo da
responsabilidade de prestar auxilio, que se estende a todos os membros da comunidade,
em especial aos adultos, o professor ou o assistente responsavel pela guarda do aluno
encaminha-o para o posto de primeiros socorros da escola, certificando-se que um
assistente operacional esta disponivel para prestar a devida assisténcia.



2.

Se o estado de doenga for qualificado, subjetivamente, como grave, sdo acionados os
mecanismos previstos nos casos de acidentes graves. Nos outros casos, o assistente
operacional participa a ocorréncia a rececionista da escola que, por sua vez, avisa os pais
ou encarregados de educagdo dos alunos do mal-estar ou da doenga que afeta o seu
educando.

Sao deveres dos pais ou encarregados de educagdo dos alunos:

a. informar o diretor de turma de doengas cronicas dos seus educandos ou de outros
problemas graves de saude;

b. assegurarem-se de que os seus educandos ndo vao a escola quando estdo doentes e
que sdo encaminhados para casa, com a maxima urgéncia, se a doenca se manifestar
na escola.

O aluno doente permanece no posto de primeiros socorros da escola até ser recolhido
pelos pais ou encarregados de educacdo ou familiares devidamente credenciados.



