ANEXO II - REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO/INTERCAMBIOS
ESCOLARES/ATIVIDADES EXTRACURRICULARES

Ndao sio abrangidas por este regulamento:
a. As viagens de finalistas cuja responsabilidade cabe a associacio de estudantes;
b. As atividades do desporto escolar tém um regulamento préprio.

Artigo 1.° Definicao e objetivos

1. As visitas de estudo/intercdmbios escolares e demais atividades extracurriculares sdo
estratégias que permitem a promocdo da melhoria da qualidade do ensino e da
aprendizagem assente numa abordagem multinivel, no refor¢o da intervenga@o curricular
das escolas e no carater formativo da avaliacdo, de modo a que todos os alunos consigam
adquirir os conhecimentos e desenvolver as areas de competéncias, atitudes e valores
previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatodria e, quando aplicavel,
no perfil profissional associado a respetiva qualificacdo do Catidlogo Nacional de
Qualificagdes;

2. As visitas de estudo/intercambios escolares e demais atividades extracurriculares
decorrem do projeto educativo de escola (PE) e enquadram-se no plano anual de
atividades (PAA), no plano de turma (PT) e no dossié técnico pedagdgico dos cursos
profissionais, sendo propostas e organizadas pelos professores da escola.

Artigo 2.° Aprovacio e autorizacio

1. A organizacao de visita(s) de estudo, intercdmbios escolares e demais atividades
extracurriculares ¢ da responsabilidade do(s) professor(es) organizador(es), devendo ser
apreciados em conselho pedagogico e aprovados em conselho geral, sem prejuizo do
disposto na legislacdo em vigor.

2. A realizagdo das atividades referidas no numero anterior devem ser feitas,
preferencialmente, no decurso do primeiro e do segundo periodos, tendo em
consideragdo os momentos de avaliagao.

3. Em termos de duracdo, em periodo letivo, estas atividades devem obedecer aos seguintes
limites:

4. Intercambio escolar - até sete (7) dias uteis;
5. Visitas de estudo ao estrangeiro - até cinco (5) dias uteis.

6. Possiveis danos causados pelos alunos no decurso destas atividades, que se ndo
enquadrem no ambito do seguro escolar, serdo da responsabilidade dos respetivos
encarregados de educagdo ou dos alunos, caso sejam de maior idade.

7. Considerando as caracteristicas pedagdgicas e didaticas das visitas de estudo,
intercambios escolares e demais atividades extracurriculares, assim como a sua
integracdao no PEE e PAA, no PT e no dossié técnico pedagdgico dos cursos profissionais,
a participagdo dos alunos tem carater obrigatorio decorrente do dever de assiduidade que
lhes assiste.

8. O aluno ou encarregado de educacdo (para alunos menores de 18 anos), em caso de ndo
comparéncia, justifica o motivo da mesma ao diretor(a) de turma e ao professor(a)
responsavel pela atividade em questao.
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Cabe, obrigatoriamente, aos docentes integrados na visita de estudo, intercambios
escolares e demais atividades extracurriculares, desde que ndo sejam acompanhados pela
totalidade dos alunos da(s) turma(s), a disponibilizagdo prévia de um plano de aula e
atividades a realizar no respetivo horario letivo.

Artigo 3.° Planificacio e organizacio

Sem prejuizo da legislagdo em vigor, a planificagdo da visita de estudo ou intercambio ¢é
registada em documento proprio a apresentar ao diretor pelos professores responsaveis,
com a antecedéncia minima de oito dias.

Os pais ou encarregados de educacdo de cada turma devem ser informados, pelo diretor
de turma, da planificagdo anual das visitas de estudo/intercambios, ap6s a aprovagao pelo
conselho geral.

A participagdo dos alunos nas visitas de estudo/intercambios carece de autorizagdo, por
escrito, dos encarregados de educacio.

Quando algum aluno ndo puder participar numa visita de estudo/intercadmbio, por razdes
de grande dificuldade econdmica, deve o diretor de turma contactar o diretor de forma a
encontrar-se uma solu¢ao para o problema.

Na selecdo das visitas de estudo deve privilegiar-se as que englobem maior numero de
alunos de cada turma e as que assumam um caracter interdisciplinar.

No caso das turmas que funcionam agrupadas em algumas disciplinas deve-se, sempre
que possivel, fazer coincidir os dias da visita de estudo.

Deve evitar-se a realizacao de visitas de estudo no mesmo dia da semana.

A realizagdo das visitas de estudo/intercdmbios deve evitar sempre que possivel a falta
do professor a outras disciplinas.

Em cada ano, o conselho pedagogico define o nimero maximo de visitas de estudo/dias
por turma.

Sempre que surjam propostas de visitas de estudo/intercAmbios ndo incluidas no plano
anual de atividades, devem ser apresentadas ao conselho pedagodgico, através do
coordenador de departamento curricular, que as apreciara para posterior ratificagao pelo
conselho geral.

Artigo 4.° Responsabilidade dos intervenientes

Os professores responsaveis pela visita de estudo/intercambios devem:

a. Estabelecer os contactos com os locais a visitar que serdo, posteriormente,
oficializados pela escola, através de oficio ou correio eletronico institucional,

b. Preencher nos servigos administrativos a relacdo de necessidades que devera ser
encaminhada, para requisi¢do do meio de transporte, a pessoa responsavel indicada
pelo diretor;

c. Enviar aos encarregados de educacdo uma circular informativa sobre a visita de
estudo/intercambio, os seus objetivos, os locais a visitar, as disciplinas e turmas
envolvidas, a data, o preco e, ainda, o termo de responsabilidade/autorizagdo, bem
como informacgao sobre faltas. No caso do aluno ndo participar na atividade, tem de
cumprir o seu horario escolar, ou ser-lhe-ao marcadas faltas;

d. Recolher as autorizacdes e fazer-se acompanhar por estas no decorrer da
visita/intercambio;
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Recolher a verba paga pelos alunos e assumir o pagamento a quem de direito (custo
total: transporte, entradas em museus, etc.);

Entregar o montante dos encargos inerentes a visita de estudo/intercambio nos
servigos administrativos — area da contabilidade, até ao pentltimo dia util do més
anterior ao da realizag¢do da atividade;

Convocar uma reunido de encarregados de educacdo em caso de visitas ao
estrangeiro/intercambios ou de visitas em territdrio nacional com duragio superior a
24h;

Organizar para as visitas ao estrangeiro/intercambios, uma lista com os contactos dos
encarregados de educagdo de todos os alunos presentes e deixar uma copia ao diretor
da escola;

Entregar ao diretor de turma, ao encarregado operacional e ao diretor a lista dos
professores acompanhantes e a lista dos alunos participantes, de acordo com os
termos de autorizagdo assinados pelos encarregados de educacao;

Elaborar um relatorio, no prazo de quinze dias uteis, apds a conclusdo da atividade e
em documento proprio, a entregar ao diretor da escola e uma copia nos servigos
administrativos.

alunos/encarregados de educagdo devem:
No caso de participarem na visita de estudo/intercambio:

Entregar ao professor responsavel o termo de responsabilidade, devidamente
assinado pelo encarregado de educacdo, ndo podendo participar se ndo entregarem
este documento;

Efetuar o pagamento no prazo que lhes foi indicado.
No caso de ndo participarem na visita de estudo/intercambio:

Comparecer na escola as atividades previstas no respetivo hordrio ou ser
encaminhado para a biblioteca, com a indicagdo de uma atividade para realizar,
durante o periodo em que estaria a ter aulas com o professor acompanhante da visita
de estudo/intercambio;

Caso a situagd@o prevista na alinea anterior ndo seja possivel, serd dado ao aluno um
trabalho a realizar, com um prazo de entrega estipulado pelo professor,
correspondendo ao nimero de tempos letivos em falta;

Comunicar por escrito a desisténcia, assinada pelo encarregado de educacdo, de
participagdo na visita de estudo/intercambio, ao professor organizador, indicando o
motivo, até 5 dias uteis antes da realizagdo da mesma;

Solicitar por escrito ao diretor, até 5 dias uteis antes da visita de estudo/intercambio,
com a devida fundamentag¢do, a devolugdo do pagamento.

diretores de turma devem:

Alertar, no inicio do ano letivo e sempre que se justificar, os encarregados de
educagdo para a importancia da participagdo dos seus educandos nas visitas de
estudo/intercambios escolares e demais atividades extracurriculares;

Colaborar com o(s) professor(es) organizador(es) nas competéncias referidas no
numero 1.

4. O conselho de turma deve:

a.

Agendar e aprovar as visitas de estudo, intercdmbios escolares e demais atividades
extracurriculares no plano de trabalho de turma e colaborar com o professor
organizador de forma a melhor agilizar todo o processo;
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b. Fundamentar a exclusdo dos alunos por motivos disciplinares e assegurar a ocupagao
plena dos que ficam.

O diretor da escola deve disponibilizar aos interessados a legislagdo vigente sobre as
visitas de estudo/intercimbios escolares e demais atividades extracurriculares.

As visitas de estudo nos cursos profissionais devem obedecer, sem prejuizo do estipulado
no presente anexo, ao regulamentado nos Cursos Profissionais.

Artigo 5.° Outras situacoes

No sumario on-line:

a. Os professores organizadores /acompanhantes devem sumariar € numerar a li¢do
na(s) turma(s) que participam na visita de estudo/intercambio;

b. No ensino basico geral e nos cursos cientifico-humanisticos, os professores
organizadores/acompanhantes, relativamente as turmas ndo abrangidas pelas
atividades, registam no sumadrio on-line “O professor foi em visita de
estudo/intercambio” ¢ numeram a ligao;

c. No ensino basico geral e nos cursos cientifico-humanisticos, o professor da turma ndo
participante nas visitas de estudo/intercambios escolares e demais atividades
extracurriculares deve registar no software de gestdo da escola. Se tiver alunos,
numera a li¢ao e faz sumario; se nao tiver alunos, numera a li¢ao, escreve no sumario
“Os alunos foram a uma visita de estudo/intercambio” e informa os assistentes
operacionais do bloco e o diretor da escola.

Quando o inicio das visitas de estudo/intercambios escolares e demais atividades
extracurriculares coincidem com o término de uma aula, o professor deve termina-la 10
minutos mais cedo.

Ap0s as visitas de estudo/intercambios escolares e demais atividades extracurriculares,
os professores devem dar a(s) aula(s) seguinte(s) desde que a chegada ocorra antes do
seu inicio. Se a atividade impedir a hora de almoco deve ser concedido a professores e
alunos um tempo letivo (50 minutos) para esse efeito.

Apoés a chegada a escola, os professores devem participar imediatamente ao diretor
qualquer incidente ocorrido nas visitas de estudo/intercAmbios escolares e demais
atividades extracurriculares.



